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ATRIBUTII PREVAZUTE iN FISA POSTULUI

In baza activitatilor care presupun exercitarea prerogativelor de putere publica, in
concordanta cu specificul functiei publice corespunzatoare postului, se stabilesc urmatoarele
atributii ce vor fi prevazute in fisa postului:

Atributiile postului:

1. organizeaza, indruma, coordoneaza si controleaza activitatea directiei, in scopul
indeplinirii de catre personalul din subordine a atributiilor stabilite prin ROF in conditii de
legalitate ;

2. asigura informarea permanenta a sefilor ierarhici superiori in legatura cu problemele
specifice directiei;

3. urmareste respectarea normelor de munca, disciplina administrativa si conduita ale
salariatilor directiei;

4, repartizeaza, spre rezolvare, salariatilor din subordine, corespondenta primita cu
rezolutia presedintelui Consiliului Judetean;

5. urmareste repartitia echitabila si echilibrata a atributiilor si lucrarilor intre salariatii
directiei;

6. asigura prioritizarea lucrarilor in sarcina directiei;

7. intocmeste planul de activitate al directiei;

8. coordoneaza intocmirea de studii, analize, rapoarte, informari in domeniile de
activitate ale directiei;

9. intocmeste fisa postului si efectueaza evaluarea personalului din subordine ;

10. organizeaza si participa la elaborarea programului si strategiei de dezvoltare a
judetului Vaslui;

11.  colaboreaza cu Agentia de Dezvoltare Regionala Nord-Est la elaborarea Planului de
Dezvoltare Regionala si a altor documente programatice, urmarind implementarea acestora la
nivelul judetului;

12.  gestioneaza relatia cu Agentia de Dezvoltare Regionala;

13.  gestioneaza documentatia aferenta participarii reprezentantilor consiliului judetean in
organismele regionale si nationale responsabile cu dezvoltarea regionala;

14.  participa la intocmirea si realizarea unor proiecte si programe inter-judetene, potrivit
rezolutiei sefilor ierarhici superiori;

15.  acorda sprijin si consultanta de specialitate, potrivit rezolutiei presedintelui consiliului
judetean, autoritatilor administratiei publice locale comunale si orasenesti, in domeniile de
activitate ale directiei;

16.  monitorizeaza sursele de finantare nerambursabila;

17.  organizeaza, coordoneaza indruma si controleaza elaborarea proiectelor cu finantare
nerambursabila, pentru proiectele in care Consiliul Judetean Vaslui este solicitant sau
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partener, in domeniile: dezvoltare regionald; informare europeana; cooperare internationala
si transfrontaliera;

18.  organizeaza si indruma activitatea echipelor de management ale proiectelor cu
finantare nerambursabila administrate de Consiliul judetean, in domeniile: dezvoltare
regionala; cooperare internationala si transfrontaliera, competitivitate, mediu;

19.  participa la elaborarea si implementarea proiectelor cu finantare nerambursabila, ca
membru al echipelor de implementare;

20. colaboreaza cu celelalte compartimente de specialitate ale Consiliului judetean la
intocmirea bugetului local al judetului, programului anual al achizitiilor publice si programului
anual de investitii, in vederea asigurarii tuturor conditiilor necesare implementarii
proiectelor;

21.  coordoneaza furnizarea de informatii, consultanta si asistenta tehnica privind sursele
de finantare si elaborarea de proiecte, consiliilor locale si primarilor, potrivit rezolutiei
presedintelui consiliului judetean;

22. organizeaza, indruma si coordoneaza diseminarea informatiilor legate de Uniunea
Europeana in judet;

23. coordoneaza intocmirea, analiza si urmarirea situatiilor si documentatiilor necesare
ducerii la indeplinire a atributiilor consiliului judetean in domeniile: elaborarii propunerilor de
dezvoltare a turismului in judet; promovarii potentialului economic si turistic al judetului;

24. coordoneaza activitatea compartimentului de cooperare internationala si relatia cu
organizatiile neguvernamentale;

25. coordoneaza intocmirea programului vizitelor sau intalnirilor cu delegatii din tara si
strainatate si urmareste derularea in bune conditii a actiunilor cuprinse in program ;

26. sprijina din punct de vedere metodologic actiunile de infratire a localitatilor si
unitatilor administrativ - teritoriale din judet cu alte localitati din strainatate ;

27.  propune asocierea si/sau colaborarea cu organizatii si institutii internationale;

28.  actioneaza pentru extinderea cooperarii internationale dintre Consiliul judetean Vaslui
si autoritati locale din alte tari, precum si pentru intarirea cooperarii transfrontaliere;

29. initiaza si pregateste, in colaborare cu personalul de specialitate din cadrul serviciului
juridic, incheierea acordurilor de cooperare sau asociere cu persoane juridice romane si
straine, cu alte autoritati ale administratiei publice locale din tara si din strainatate, precum
si aderarea la asociatii nationale sau internationale a autoritatilor administratiei publice
locale, in vederea promovarii unor interese comune;

30. actioneaza pentru punerea in practica a prevederilor din acordurile de cooperare
internationala si transfrontaliera incheiate;

31.  sustine punerea in practica a programului Adunarii Regiunilor Europei in baza
apartenentei la organizatie si/sau protocoalelor si conventiilor semnate intre partile angajate;
32. propune nivelul cheltuielilor necesare sustinerii diverselor programe, deplasari,
cotizatii, activitati de promovare, spre a fi cuprinse in proiectul de buget;

33.  propune masuri de promovare a intereselor judetului in strainatate pentru crearea unei
imagini pozitive a judetului, intarirea cooperarii internationale;
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34. urmareste intensificarea contactelor internationale ale consiliului judetean;

35. organizeaza, coordoneaza, indruma si controleaza implementarea politicii de
parteneriat administratie-ONG la nivel judetean;

36. asigura prelucrarea si transmite informatiile de interes public/petitii/reclamatii
solicitate prin compartimentele de resort;

37. coordoneaza elaborarea anuala, sau ori de cate ori este nevoie a: raportului de
activitate la nivelul compartimentului, planului de actiuni corelat cu obiectivele Programului
de Guvernare, chestionarului de autoevaluare a stadiului de implementare a standardelor de
control intern/managerial;

38. indeplineste urmatoarele atributii specifice in domeniul SMC:
a. stabileste obiectivele calitatii pentru procesul al carui proprietar este;

b. determina metodele (documentate) si resursele necesare planificarii, operarii si
controlului eficace a procesului;

c.decide asupra stabilirii, analizarii riscurilor si oportunitatilor activitatilor/obiectivelor
specifice procesului din care face parte;

d.determina competenta necesara pentru personalul ce desfasoara activitati in cadrul
procesului;

e.asigura ca procesul este implementat corespunzator pentru a facilita indeplinirea
cerintelor cetatenilor si a altor parti interesate;

f. monitorizeaza, masoara si analizeaza procesul;

g. implementeaza actiuni necesare pentru a realiza rezultatele planificate si
imbunatatirea continua a procesului;

h. reprezinta institutia in relatia cu cetatenii si furnizorii
39. indeplineste urmatoarele atributii generale in domeniul SMC pentru functii de
conducere:

a. asigura coordonarea operativa, planificarea si executia activitatii de managementul
calitatii in cadrul Institutiei;

b. gestioneaza Sistemul de Management al Calitatii la nivelul compartimental de care
raspunde;

c. se asigura in permanenta ca procesele necesare sistemului de management al
calitatii (SMC) sunt stabilite, implementate si mentinute;

d.analizeaza documentele SMC elaborate din punct de vedere a cerintelor de calitate,
in conformitate cu clauzele standardului SR EN I1SO 9001:2015;

e.raporteaza managementului de la cel mai inalt nivel despre functionarea SMC si
despre orice necesitate de imbunatatire;

f.urmareste evolutia SMC la nivelul directiei/compartimentului;
g.participa la analizele SMC, daca este invitat, efectuate de management;

h.prezinta Managerului de calitate din cadrul directiei/ serviciului in care activeaza,
neconformitatile in functionarea si implementarea SMC

i.propune actiuni corective si verifica aplicarea acestora;
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j.asigura difuzarea controlata a documentelor SMC;
k.creeaza si exploateaza sistemul informational propriu privind SMC;

l.stabileste impreuna cu managerul de calitate tematica de instruire a personalului
institutiei in domeniul managementului calitatii ;

m.participa la identificarea neconformitatilor existente in cadrul
directiei/compartimentului;

n.participa la documentarea obiectivelor referitoare la calitate pentru toate functiile,
nivelurile relevante din compartiment;

o.participa la documentarea riscurilor Si oportunitatilor tuturor
activitatilor/obiectivelor din cadrul directiei/compartimentului.

40. respecta prevederile legale cu privire la prelucrarea si protejarea datelor cu caracter
personal;

41. efectueaza inregistrarea/rezolvarea documentelor intrate/expediate la nivel de
compartiment in registrul electronic de corespondenta;

42. exercita atributiile de serviciu in conformitate cu Regulamentul de ordine interioara si
Codul de conduita, etica profesionala si integritate al functionarilor publici si al personalului
contractual din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Vaslui;

43. asigura indeplinirea rolului, misiunii, atributiilor si responsabilitatilor generale ale
aparatului de specialitate asa cum sunt ele prevazute in Regulamentul de Organizare si
Functionare a aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Vaslui, aprobat prin Hotararea
Consiliului judetean Vaslui.

44. indeplineste, potrivit legii, orice alte atributii incredintate de sefii ierarhici superiori,
precum si cele rezultate din legi si alte acte normative, in legatura cu sarcinile de serviciu.



