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ATRIBUTII PREVAZUTE iN FISA POSTULUI

concurs recrutare functie publica de conducere, perioada nedeterminata,
pentru postul de sef birou, grad profesional Il - in cadrul Directiei Economice - Biroul

Administrarea Domeniului Public si Privat al Judetului

in baza activitatilor care presupun exercitarea prerogativelor de putere publica, in
concordanta cu specificul functiei publice corespunzatoare postului, se stabilesc
urmatoarele atributii ce vor fi prevazute in fisa postului:
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Organizeaza, conduce, indruma si controleaza activitatea biroului in scopul
indeplinirii de catre personalul din subordine a atributiilor stabilite prin R.O.F;
Asigura informarea permanenta a directorului executiv in legatura cu problemele
biroului;

. Urmareste si controleaza ca lucrarile si propunerile realizate de salariatii biroului

sa indeplineasca elementele de legalitate cerute de actele normative care au stat
la baza elaborarii acestora;

. Semneaza, potrivit competentelor stabilite, lucrarile si corespondenta biroului;
. Asigura indeplinirea de catre toti salariatii din subordine in conditii de legalitate,

operativitate si eficienta sporita a tuturor atributiilor ce le revin;

. Asigura realizarea tuturor masurilor stabilite prin hotarari ale consiliului judetean

pentru evidentierea, administrarea, valorificarea si buna administrare a
domeniului public si privat al judetului;

. Elaboreaza referate, note de fundamentare si alte documentatii necesare in

vederea intocmirii proiectelor de hotarare;
Elaboreaza proiecte de hotarare;

. Verifica documentatia pentru darea/preluarea in administrare a imobilelor din/in

administrarea consiliului judetean;
Raspunde de evidenta patrimoniului public si privat si actualizeaza modificarile

cu privire la domeniul public al judetului Vaslui ori de cate ori este necesar;
Asigura gestionarea si administrarea informatiilor si documentelor cu privire la
patrimoniul din domeniul public si privat al judetului;

Monitorizeaza si actualizeaza baza de date a bunurilor imobile aflate in
proprietatea publica si privata a judetului

Tntocmeste, impreuna cu personalul din subordine, documentatia necesara pentru
darea in administrare, concesionare si vanzarea imobilelor din administrarea
consiliului judetean;

Monitorizeaza si verifica inventarul domeniului public al institutiilor si serviciilor
publice aflate in subordinea consiliului judetean;
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15. Analizeaza dosarele unitatilor de cult din judet care sunt inaintate catre consiliul
judetean in vederea obtinerii finantarii de la bugetul local. Intocmeste si
semneaza raportul Directiei Economice pentru proiectele de hotarare privind
alocarea de sume pentru unitatile de cult din judetul Vaslui fara venituri sau cu
venituri reduse;

16.Tntocme§te referatul pentru includerea sumelor in bugetul local pentru finantarea
unitatilor de cult, in urma analizei tuturor cererilor sosite la registratura unitatii;

17.Analizeaza dosarele care cuprind justificarea sumelor alocate de la bugetul local
pentru unitatile de cult. Urmareste ca acestea sa contina toate documentele
justificative conform prevederilor legale.

18.Tndeplineste si alte sarcini de serviciu date de sefii ierarhici superiori;

19.Urmareste respectarea procedurilor operationale de lucru prevazute in Manualul
de Calitate al Institutiei, aferente activitatii serviciului;
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1.

Administrarea Domeniului Public si Privat al Judetului

Constitutia Romaniei, republicata.

2. 0.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ
Partea | - Dispozitii generale;

Partea Ill - Administratia publica locala: Titlul V: cap. I, cap. Il, cap. VI, cap. VII, cap. VII;

Titlul VII

Partea V - Reguli specifice privind proprietatea publica si privata a statului sau a unitatilor
administrativ teritoriale;

Partea VI - Statutul functionarilor publici, prevederi aplicabile personalului contractual din
administratia publica si evidenta personalului platit din fonduri publice;

Partea VII - Raspunderea administrativa;

Partea VIII - Servicii publice;

3.

0.G. nr. 82/2001 privind stabilirea unor forme de sprijin financiar pentru unitatile de
cult apartinand cultelor religioase recunoscute din Romania.

H.G. 1470/2002 privind aprobarea normelor metodologice pentru aplicarea
prevederilor O.G. nr. 82/2001 privind stabilirea unor forme de sprijin financiar
pentru unitatile de cult apartinand cultelor religioase recunoscute din Romania.

. Legea nr. 287/2009 privind Codul civil, republicata, cu modificarile si completarile

ulterioare: SECTIUNEA a 3-a Respectul vietii private si al demnitatii persoanei
umane.

. 0.G. nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de

discriminare, republicata.

Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si
barbati, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.



