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concurs recrutare functie publica de conducere vacanta, perioada nedeterminata, de
Director executiv, grad profesional Il al Serviciului Public Comunitar Judetean de Evidenta a
Persoanelor Vaslui

1. Constitutia Romaniei, republicata.
2. OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ cu modificarile si completarile ulterioare
Partea | - dispozitii generale;
Partea Il - administratia publica locala:
Titlul V: cap. I, cap. Il, cap. VI, cap. VII, cap. VIil;
Titlul VII

Partea VI - Statutul functionarilor publici, prevederi aplicabile personalului contractual
din administratia publica si evidenta personalului platit din fonduri publice

Partea VIl - Raspunderea administrativa
3. Legea nr. 287/2009 privind Codul civil, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare: SECTIUNEA a 3-a Respectul vietii private si al demnitatii persoanei umane;

Titlul I - Capitolul I: Capacitatea civila a persoanei fizice;
- Capitolul Ill: Identificarea persoanei fizice;
4. OG nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicata;

5. Ordonanta Guvernului nr. 84/2001 privind infiintarea, organizarea si functionarea
serviciilor publice comunitare de evidenta a persoanelor, cu modificarile si completarile
ulterioare;

6. Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 97/2005 privind evidenta, domiciliul, resedinta
si actele de identitate ale cetatenilor romani, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare;

7. Hotararea Guvernului nr. 1375/2006 privind aprobarea Normelor metodologice de
aplicare unitara a dispozitiilor legale privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de
identitate ale cetatenilor romani, cu modificarile si completarile ulterioare;

8. Legea nr. 119/1996, cu privire la actele de stare civila, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare;

9. Hotararea Guvernului nr. 64/2011 pentru aprobarea Metodologiei cu privire la
aplicarea unitara a dispozitiilor in materie de stare civila, cu modificarile si completarile
ulterioare;

10. Ordonanta Guvernului nr. 41/2003 privind dobandirea si schimbarea pe cale
administrativa a numelor persoanelor fizice, cu modificarile si completarile ulterioare;

11. Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile
ulterioare.

12. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicata.
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ATRIBUTII PREVAZUTE IN FISA POSTULUI

concurs recrutare functie publica de conducere vacanta, perioada nedeterminata, de
Director executiv, grad profesional Il - in cadrul Serviciului Public Comunitar Judetean de
Evidenta a Persoanelor Vaslui

in baza activitatilor care presupun exercitarea prerogativelor de putere publica, in
concordanta cu specificul functiei publice corespunzatoare postului, se stabilesc urmatoarele
atributii ce vor fi prevazute in fisa postului:

1. exercita atributiile ce revin Serviciului Public Comunitar Judetean pentru Evidenta
Persoanelor Vaslui in calitate de persoana juridica si asigura implementarea si mentinerea
standardelor sistemului de management al calitatii;

2. conduce si raspunde de activitatea serviciului, conform dispozitiei Consiliului Judetean
pentru indeplinirea sarcinilor ce-i revin din legislatia in vigoare, precum si a dispozitiilor
DEPABD, a protocoalelor incheiate cu diferite structuri, s.a.

3. organizeaza, planifica si controleaza activitatea personalului la nivelul serviciului si
aplica sanctiuni disciplinare, dupa caz, in conditiile legii;

4. indruma, coordoneaza si controleaza metodologic activitatea desfasurata de lucratorii
serviciilor de evidenta a persoanelor si oficiilor de stare civila din judet, dupa caz, si
informeaza structurile abilitate;

5. ia masuri de intocmirea Regulamentului de Ordine Interioara, a planului de alarmare in
cazuri deosebite, a Normelor de protectie a muncii si PSI la nivelul serviciului, a fiselor
posturilor la subordonati, avizeaza fisele posturilor sefilor SPCLEP;

6. asigura ca activitatea serviciului sa se desfasoare in baza Regulamentului de organizare si
functionare a serviciului, a planurilor de activitate, conform fiselor postului si legislatiei
specifice in vigoare;

7. urmareste ca activitatea personalului serviciului pe linia pregatirii profesionale, dar si la
nivelul SPCLEP, oficiilor de stare civila, sa se desfasoare in mod eficient, in principal in
baza planului anual de pregatire profesionala conform legislatiei, pentru o mai buna
cunoastere a legislatiei;

8. exercita functia de ordonator secundar de credite, se preocupa de planificarea si executia
bugetara, de folosirea legala si eficienta a resurselor financiare, pentru buna functionare
a serviciului, impreuna cu comp. juridic si financiar-contabil, iar impreuna cu comp. ATM
pentru efectuarea achizitiilor si activitatii specifice conform legislatiei;

9. aproba statul de personal al SPCJEP, numeste si elibereaza din functie personalul din
cadrul SPCJEP, ia masuri de scoatere la concurs a locurilor vacante si participa in comisia
de concurs, dupa caz, conform legislatiei;

10. ia masuri de amenajare, dotare, intretinere si gospodarire a sediului  SPCJEP Vaslui,
impreuna cu personalul serviciului, potrivit competentelor si prevederilor actelor
normative;



11. asigura impreuna cu sefii structurilor de evidenta a persoanei valorificarea operativa si
corecta a datelor din Registrul National de Evidenta a Persoanei, solicitate de catre
institutiile statului, de catre persoanele fizice si juridice, potrivit prevederilor legale;

12. primeste in audienta persoanele cu probleme pe linie de intocmire, eliberare a actelor
de identitate, de stare civila, verifica si ia masuri de rezolvare a cererilor, petitiilor
cetatenilor, si a tuturor categoriilor de lucrari specifice SPCEP, impreuna cu personalul
acestora, conform competentei si legislatiei;

13. ia masuri impreuna cu conducerile structurilor de evidenta de efectuare a activitatilor
specifice pe linia punerii in legalitate cu acte de identitate, s.a. a tinerilor la implinirea
varstei de 14 ani, precum si a cetatenilor carora le-a expirat termenul de valabilitate al
actelor de identitate, pentru diminuarea restantelor si pentru distribuirea cartilor de
alegator;

14. se preocupa pentru mediatizarea activitatilor desfasurate de catre structurile de
evidenta persoanei, intocmirea informarilor necesare cetatenilor pe linie de evidenta, pe
linie de stare civila in principal, etc. si de actualizare a avizierelor din sala de asteptare,
unde se lucreaza cu publicul , impreuna cu sefii structurilor;

15. participa, din oficiu, conform dispozitiilor la controale de fond sau tematice, la SPCEP
din judet si la oficiile de stare civila;

16. intreprinde ori propune masuri de perfectionare continua a activitatii specifice serviciului
si actioneaza pentru formarea la subordonati a unui stil de munca eficient si de calitate;
17. tine legatura direct si telefonic cu structurile SPCLEP si cu ofiterii de stare civila, cu
conducerea primariilor din judet pentru cunoasterea nemijlocita a situatiei operative
generale, pentru realizarea sarcinilor si atributiilor de serviciu, de cresterea indicatorilor

calitativi si de eficienta in munca;

18. pe baza concluziilor desprinse din activitatile proprii ale serviciului, precum si a
celorlalte rezultate din rapoartele structurilor teritoriale de evidenta a persoanei si stare
civila in principal, formuleaza propuneri pentru imbunatatirea muncii;

19. asigura mentinerea ordinii, disciplinei si a unui climat corespunzator de munca in cadrul
serviciului, iar la structurile teritoriale, coordoneaza activitatea respectiva in functie de
competenta legala;

20. organizeaza si conduce activitatea de evaluare a personalului din subordine, coordoneaza
metodologic si ia masurile centralizarii acestei activitati de la SPCEP, ia legatura cu
personalul detasat;

21. ia masuri de pastrarea confidentialitatii datelor si informatiilor existente in bazele de
date si furnizarii lor cu respectarea prevederilor legale;

22. ia masuri in vederea intocmirii, de persoanele desemnate, a rapoartelor, analizelor,
anexelor, informarilor, materialelor si situatiilor statistice pe linie de evidenta a
persoanei, stare civila, ghiseu unic, resurse umane, secretariat, juridic, informatica,
contabilitate si asigurare tehnico-materiala, cu respectarea Regulamentului (UE) nr.
679/2016 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind
libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul
general privind protectia datelor, denumit in continuare GDPR);

23. organizeaza si controleaza activitatea de aplicare a sanctiunilor contraventionale pe linie
de evidenta a persoanei si stare civila si poate lua masuri in acest sens;

24. urmareste modul de clarificare a situatiei PIN-lor, impreuna cu sefii structurilor
implicate;

25. organizeaza si participa la diverse sedinte de lucru si instruiri cu lucratorii structurilor de
evidenta si stare civila si nu in ultimul rand cu factorii de decizie abilitati in aceste
domenii de activitate;



26. ia masuri de actualizare a nomenclatorului arhivistic, dupa caz, de efectuare a activitatii
de secretariat, clasare-arhivare a documentelor, de intretinere si conservare a arhivei la
nivelul serviciului si a structurilor subordonate, impreuna cu sefii acestora, conform
prevederilor legale;

27. ia masuri de organizare si efectuare, dupa caz, impreuna cu lucratorii MAI, de actiuni si
controale la locurile de cazare in comun, blocuri, case, ori in locuri de interes operativ, la
nivel de judet, pe linie de evidenta persoanei si stare civila;

28. intocmeste informari catre Consiliul Judetean si Consiliile Locale din judet, DEPABD, daca
este cazul, cu aspectele constatate cu ocazia controalelor efectuate conform
dispozitiilor in vigoare;

29. ia masurile legale ce se impun de efectuarea verificarilor pentru clarificarea situatiilor
certificatelor de stare civila disparute in alb de la oficiile din judet, dupa caz ;

30. participa sau delega reprezentanti care sa participe la convocarile de analiza, pregatire si
instruire a ofiterilor de stare civila din cadrul primariilor;

31. verifica si avizeaza dosarele de schimbare a numelui pe cale administrativa, prezentand
propuneri motivate presedintelui Consiliului Judetean, pentru admiterea sau respingerea
cererilor respective, verifica si inainteaza la DEPABD dosarele de transcriere in registrele
de stare civila romane a extraselor sau certificatelor eliberate de autoritatile straine
competente, verifica si avizeaza dosarele de rectificare primite, cererile de reconstituire
si de intocmire ulterioara a actelor de stare civila, pentru cetatenii romani, impreuna cu
coordonatorul compartimentului stare civila si operare mentiuni;

32. urmareste modul in care este respectat la nivelul SPCJEP, fluxul comunicarilor primite
de la DEPABD, in vederea efectuarii mentiunilor pe ex.Il al actului de stare civila cu
privire la acordarea, redobandirea sau renuntarea la cetatenia romana, iar la nivelul
primariilor cel referitor la operarea mentiunilor privind casatoria sau decesul cetatenilor
romani in strainatate si fluxului privitor la toate categ. de lucrari in domeniu;

33. urmareste modul de efectuare a activitatii privind tinerea gestiunii la nivelul serviciului
si a structurilor subordonate;

34. dispune efectuarea inventarierii anuale la nivelul serviciului;

35. executa orice alte activitati necesare realizarii bunului mers al activitatii serviciului

36. asigura implementarea si dezvoltarea sistemului de control intern managerial in
conformitate cu Ordinul secretarului general al Guvernului nr.600/2018 pentru aprobarea
Codului controlului intern/managerial al entitatilor publice

37. asigura implementarea si dezvoltarea sistemului privind protectia datelor cu caracter
personal pe care institutia le prelucreaza respectand prevederile Legii nr.190/2018 privind
masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si
al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor)

38. alte atributii si sarcini specifice ce deriva din norme legale, hotarari ale Consiliului
Judetean Vaslui si dispozitii ale ordonatorului principal de credite.
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