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1. Constitutia Romaniei, republicata TITLUL Il Drepturile, libertatile si indatoririle
fundamentale.

2. 0.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ
Partea | - Dispozitii generale;

Partea Ill - Administratia publica locala: Titlul V: cap. I, cap. Il, cap. VI, cap. VII,
cap. VIlI;

Partea VI - Statutul functionarilor publici, prevederi aplicabile personalului
contractual din administratia publica si evidenta personalului platit din fonduri publice;

Partea VIl - Raspunderea administrativa;

3. Legea nr. 287/2009 privind Codul civil, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare: SECTIUNEA a 3-a Respectul vietii private si al demnitatii persoanei umane.

4. 0.G. nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicata.

5. ORDIN nr. 1.917 din 12 decembrie 2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru
institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificarile si completarile
ulterioare.

6. ORDIN nr. 1.792 din 24 decembrie 2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si
organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si
completarile ulterioare.

7. Legea nr. 82 din 24 decembrie 1991 a contabilitatii, republicata cu modificarile si
completarile ulterioare.

8. Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile
ulterioare.

DIRECTOR EXECUTIV
TUTUIANU MIRCEA



Se aproba,

PRESEDINTE
Dumitru BUZATU

ATRIBUTII PREVAZUTE iN FISA POSTULUI

concurs/examen de promovare in grad profesional, functie publica de executie,

pentru postul de consilier, clasa |, grad profesional principal - in cadrul Directiei Economice -

Serviciul Contabilitate

in baza activitatilor care presupun exercitarea prerogativelor de putere publica, in
concordanta cu specificul functiei publice corespunzatoare postului, se stabilesc urmatoarele
atributii ce vor fi prevazute in fisa postului:

1.
2.

Intocmeste zilnic documentele financiar contabile aferente chiriilor.

Intocmeste documentele financiar contabile pentru activitatea de incasare a
veniturilor Consiliului Judetean Vaslui si inregistrarea acestora in evidenta
contabila.

. Intocmeste documentele financiar contabile si tine evidenta operatiunilor derulate

prin contul de disponibil 5006 “Disponibil din sume de mandat si in depozit ale
institutiilor publice de subordonare locala”.

. Tntocme§te notele contabile, registrele jurnal si fisele sintetice pentru conturile

contabile utilizate in desfasurarea activitatii.

.Tntocme;te, in calitate de responsabil plati, documentele necesare pentru

evidentierea in contabilitate a operatiunilor desfasurate in cadrul proiectelor cu
finantare europeana.

6. Intocmeste Darea de seama lunara.

7. Indeplineste si alte sarcini de serviciu specifice activitatii Serviciului Contabilitate

dispuse de sefii ierarhici superiori.

. Colaboreaza in exercitarea atributiilor de serviciu cu celelalte compartimente din

aparatul de specialitate, precum si cu institutiile publice aflate in subordinea
consiliului judetean.

. Centralizarea si verificarea documentelor de expeditie si repartizare a fructelor

conform HG 640/2017 ,Programul pentru scoli al Romaniei” , pentru zonele:
Vaslui, Barlad, Husi, Negresti, Murgeni.

10. Arhivarea si inventarierea dosarelor produse din verificarea documentelor in

cadrul ,,Programului pentru scoli al Romaniei”.

11. Utilizeaza sistemul national de raportare Forexebug pentru vizualizare rapoarte si

modificari in aplicatia Cab.

12.Urmareste respectarea procedurilor operationale de lucru prevazute in Manualul

de Calitate al Institutiei, aferente activitatii serviciului.
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