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Se aproba,

PRESEDINTE
Dumitru BUZATU

BIBLIOGRAFIE |

concurs recrutare functie publica de executie, perioada nedeterminata,
pentru postul de consilier, clasa |, grad profesional principal -
n cadrul Biroului Relatii cu Publicul si Consilierii, Relatii Mass-Media, Informare Cetateni -
Directia Administratie Publica

1. Constitutia Romaniei, republicata;
2. OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare
Partea | - dispozitii generale;
Partea Ill - administratia publica locala:
Titlul V: cap. |, cap. Il, cap. VI, cap. VII, cap. VIll;
Titlul VI
Partea VI - Statutul functionarilor publici, prevederi aplicabile personalului contractual din
administratia publica si evidenta personalului platit din fonduri publice:
Titlul |
Titlut Il
Partea VIl - Raspunderea administrativa
3. Legea nr. 287/2009 privind Codul civil, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare: SECTIUNEA a 3-a Respectul vietii private si al demnitatii persoanei umane;
4, OG nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicata;
5. Legea nr.544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si
completarile ulterioare;
6. Hotararea Guvernului nr.123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
Legii nr.544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;
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7. Legea nr.52/2003 privind transparenta decizionala in administratia publica, republicata;
8. Ordonanta Guvernului nr.27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a
petitiilor, cu modificarile si completarile ulterioare.
Numele si prenumele Functia Data Semnatura
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ATRIBUTII PREVAZUTE N FISA POSTULUI
concurs recrutare functie publica de executie, perioada nedeterminata,
pentru postul de consilier, clasa I, grad profesional principal -
in cadrul Biroului Relatii cu Publicul si Consilierii, Relatii Mass-Media, Informare Cetdteni -
Directia Administratie Publica

in baza activititilor care presupun exercitarea prerogativelor de putere publica, in
concordantd cu specificul functiei publice corespunzatoare postului, se stabilesc urmatoarele
atributii ce vor fi prevazute in fisa postului:

1. indeplineste atributiile prevazute de Legea nr.544/2001 privind liberul acces la
informatiile de interes public, cu modificarile si completarile ulterioare:

a) asigura accesul oricarei persoane, fizice sau juridice la informatiile de interes public
comunicate din oficiu prin una din urmatoarele modalitati: afisare la sediul
Consiliului Judetean Vaslui, publicare in mijloace de informare in masa, publicare in
Monitorul Oficial al judetului Vaslui, in pagina de Internet proprie sau in Monitorul
Oficial al Romaniei, consultarea formatului scris al informatiilor de interes public
comunicate din oficiu la sediul consiliului judetean;

b) asigura accesul oricarei persoane fizice sau juridice la informatii de interes public la
cerere, formulata in scris sau verbal;

c) precizeaza solicitantilor conditiile si formele in care are loc accesul la informatiile
publice si poate furniza pe loc informatiile solicitate daca este posibil;

d) primeste solicitarile scrise cu privire la informatiile de interes public si verifica daca
acestea contin elementele obligatorii prevazute de lege;

e) identifica informatia de interes public solicitata prin o evaluare primara a acesteia
in vederea stabilirii tipului de informatie;

f) raspunde in scris la solicitarea informatiilor de interes public in termen de 10 zile
sau, dupd caz, 30 de zile de la inregistrarea solicitarii in functie de dificultatile,
complexitatea, volumul lucrarilor documentare si de urgenta solicitarii. In cazul in
care durata necesara pentru identificarea si difuzarea informatiei solicitate
depaseste 10 zile, raspunsul va fi comunicat solicitantului in maxim 30 de zile cu
conditia instiintarii acestuia in scris despre acest fapt in termenul legal de 10 zile;

g) asigura motivarea refuzului si comunicarea acestuia catre solicitant in termen de 5
zile de la primirea cererii, in cazul refuzului comunicarii informatiilor solicitate;

h) informeaza solicitantul, de indata, dar nu mai tarziu de 5 zile, in cazul in care
informatia solicitatd este deja comunicata din oficiu, precum si sursa unde
informatia poate fi gasita;

i) comunica informatiilor de interes public solicitate verbal in cadrul programului
minim stabilit de presedintele consiliului judetean;

j) comunica imediat sau in cel mult 24 de ore informatiile de interes public solicitate
verbal de mijloacele de informare in masa;



k) realizeaza copii de pe documentele detinute de Consiliul judetean Vaslui, daca

solicitarea de informatii implica acest lucru, dupa ce solicitantul face dovada
achitarii taxelor stabilite pentru realizarea acestora;

l) - pune gratuit la dispozitia persoanelor interesate formularele tip pentru

cereri privind informatiile de interes public si reclamatii administrative;

m.intocmeste Raportul anual privind accesul la informatiile de interes public cu

respectarea elementelor componente prevazute de lege, il inainteaza presedintelui
consiliului judetean si apoi asigura publicitatea acestuia.

2. informeazd presedintele consiliului judetean despre continutul articolelor si al
informatiilor din mass-media referitoare la activitatea administratiei publice;

a.

b.

q.

popularizeaza prin mass-media principalele actiuni organizate de consiliul judetean
si presedintele consiliului judetean;

furnizeaza ziaristilor, prompt si complet orice informatie de interes public care
priveste activitatea consiliului judetean Vaslui;

. propune, in conformitate cu prevederile legale, acordarea acreditarii ziaristilor si

reprezentantilor de informare in masa;

. face propuneri privind necesarul de achizitionare de servicii de publicitate in presa

scrisa locala si achizitionarea de timpi de emisie la o televiziune locala;

. informeaza in timp util si asigura accesul ziaristilor la activitatile si actiunile de

interes public organizate de consiliul judetean;

difuzeaza comunicate, asigura informari de presa, organizarea de conferinte de
presa, interviuri, periodic sau de fiecare data cand activitatea consiliului judetean
prezinta un interes public imediat;

. difuzeaza ziaristilor dosare de presa legate de evenimente sau activitati ale

consiliului judetean;

. face propuneri de retrage a acreditarii unui ziarist cand situatia impune aceasta

masura, in conditiile legii;

. asigura, in limita competentelor acordate, legatura cu autoritatile publice locale din

judet si din tara precum si cu compartimentele de specialitate din cadrul
administratiei publice centrale;

. ofera informatii privind modalitatile de obtinere a documentelor elaborate de

compartimentele de specialitate din cadrul aparatului propriu;

. asigurad servicii de prelucrare a documentelor necesare rezolvarii problemelor

ridicate de persoane fizice si juridice;

. ofera informatii privind programul de audienta a conducerii consiliului judetean,

programul de lucru cu publicul si modul de contactare a personalului din cadrul
aparatului propriu;

.ofera informatii de interes public ce privesc institutiile competente a solutiona

anumite probleme, adresa, programul de lucru, programul de audiente si
modalitatile de contactare a cestora, in functie de relatiile stabilite cu alte
institutii publice, organizatii guvernamentale si neguvernamentale reprezentate la
nivel de judet;

. pune la dispozitia cetatenilor informatii cu privire la viata publica, agenda

manifestarilor economice, culturale, sportive;

. preia si prelucreaza propunerile cetatenilor privind viata comunitatilor si le prezinta

presedintelui consiliului judetean;

. contribuie la formarea si asigurarea unei bune imagini a institutiei prin serviciile

oferite, prin colaborarile realizate cu partenerii in domeniul schimbului de
informatii;

indeplineste si alte atributii dispuse de conducerea consiliului judetean.

3. indeplineste atributiile privind organizarea si desfasurarea activitatii de audiente acordate
de catre presedintele consiliului judetean, precum si solutionarea petitiilor depuse in urma

audientelor.
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