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Se aproba,

PRESEDINTE

Dumjtru BUZATU

ATRIBUTII PREVAZUTE iN FISA POSTULUI

concurs recrutare functie publica de executie, perioada nedeterminata, r

pentru postul de consilier, clasa I, grad profesional asistent, in cadrul Directiei Dezvoltare
si Cooperare- Compartimentul Cooperare International si Relatii cu ONG

in baza activitatilor care presupun exercitarea prerogativelor de putere publica, in

concordanta cu specificul functiei publice corespunzitoare postului, se stabilesc urmatoarele
atributii ce vor fi prevazute in fisa postului:

- intocmeste programul vizitelor sau intalnirilor cu delegatii din tard si strainatate si le
prezinta spre aprobare conducerii consiliului judetean; urmareste derularea in bune
conditii a actiunilor cuprinse in program ;

asigura translatia in cadrul convorbirilor cu delegatii oficiale straine, daca este cazul, in
conditii de corectitudine si confidentialitate;

- urmareste intensificarea contactelor internationale ale consiliului judetean, inclusiv cu
ambasade, institutii, etc;
- actioneaza pentru extinderea cooperérii internationale dintre Consiliul judetean Vaslui

$i autoritati locale din alte tari, precum si pentru intirirea cooperarii transfrontaliere,
pentru realizarea unor obiective comune;

- propune masuri de promovare a intereselor judetului pe plan national si international;

- actioneaza pentru promovarea imaginii si potentialului judetului Vaslui si a proiectelor
de investitii pe plan national si international;

- gestioneaza activitatea Consiliului Judetean Vaslui in calitate de membru al unor
" organizatii internationale;

- propune asocierea si/sau colaborarea cu organizatii si institutii internationale;

- gestioneaza relatia cu reprezentantele din strainitate ale organizatiilor din care face

parte Judetul Vaslui (ADR Nord-Est, UNCJR, etc);  gestioneaza coresponderita,
disemineaza informatiile primite catre cei interesati;

- asigura corespondenta consiliului judetean cu organizatii si institutii din striinatate,
precum si traducerea acesteia;

- studiaza sursele de finantare nerambursabild in domeniul cooperarii internationale si
disemineaza informatia cétre sefii ierarhici superiori, conducerea institutiei, autoritatile

publice locale din judet, institutiile subordonate, organizatiile neguvernamentale, dupa
caz;

- identifica nevoi, Propune teme si gestioneaza documentatia referitoare la programe si

proiecte cu finantare nerambursabild in urmétoarele domenii: cooperare
internationala si transfrontaliera;
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- participa la elaborarea si implementarea proiectelor cu finantare nerambursabild in
domeniul cooperarii internationale, inclusiv a cooperérii transfrontaliere;

- propune masuri de intarire a parteneriatului dintre Consiliul judetean Vaslui si
organizatiile neguvernamentale;

- raspunde de desfasurarea in bune conditii a relatiei Consiliutui judetean Vaslui cu
O.N.G.-urile;

- gestioneaza baza de date cu organizatiile neguvernamentale din judet;

- furnizeaza informatii de specialitate despre oportunitétile de finantare pentru ONG -
urile active la nivel de judet.

- studiaza legislatia, documentele programatice si de finantare in domeniul de activitate
de care raspunde;

- deruleaza activitatea proprie conform procedurilor operationale;

- respecta prevederile privind Sistemul de Management al Calitatii (SMC);

- raporteaza managementutui de la cel mai inalt nivel despre functionarea SMC si despre
orice necesitate de imbunatatire;

- propune actiuni corective;

- participa la sedintele de instruire in domeniul managementului calitatii ;

- participa la identificarea neconformitétilor existente in activitatea proprie;

- participa la documentarea riscurilor si oportunitatilor tuturor activitatilor/ obiectivelor
aferente activitatii proprii.

- elaboreaza studii, sinteze rapoarte, in domeniul de activitate al compartimentului;

- prelucreaza si transmite informatiile de interes public/petitii/reclamatii solicitate prin
compartimentele de resort in termenul solicitat;

- respecta prevederile referitoare la implementarea standardelor de control intern
managerial, conform legislatiei in vigoare;

- asigura confidentialitatea asupra datelor personale pe care le prelucreaza pe toata

durata exercitarii raportului de serviciu si dupd incetarea acestuia, pe termen nelimitat,
salariatul avand obligatia:

~a) de a prelucra datele personale in conformitate cu si in limitele de autorizare stabilite
in procedurile interne;

b) de a pastra confidentialitatea asupra datelor personale pe care le prelucreaza;

c) de a nu dezvalui datele personale pe care le prelucreazi, unor alte persoane decat
cele in privinta cdrora fi este permis acest lucru prin procedurile interne, prin

Regulamentul Consiliului Judetean privind prelucrarea datelor cu caracter personal si
prin fisa postului;

d) de a prelucra datele personale numai pentru aducerea la indeplinire a atributiilor de
serviciu prevazute in fisa postului si in Regulamentul Consiliului Judetean privind
prelucrarea datelor cu caracter personal;

e) de arespecta masurile tehnice si organizatorice stabilite pentru protejarea datelor cu

caracter personal impotriva distrugerii accidentale sau ilegale, pierderii, modificarii,
dezvaluirii sau accesului neautorizat, in special daci prelucrarea respectiva comport3
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transmisii de date in cadrul unei retele, precum si impotriva oricarei alte forme de
prelucrare ilegala;

f) de a aduce la cunostinta si de a informa, de indatd, pe seful ierarhic supenor si pe
responsabilul cu protectla datelor cu caracter personal de la nivelul institutiei in cazul
identificarii unei situatii de incalcare a securitatii acestor date.

- efectueaza inregistrarea/rezolvarea documentelor intrate/expediate la nivel de
compartiment in registrul electronic de corespondenta;

- asigura pastrarea in bune conditii si apoi arhivarea documentelor repartizate, produse si

gestionate de compartiment, conform actelor normative si procedurilor interne in
vigoare;

- informeaza permanent seful ierarhic superior in legatura cu stadiul realizirii atributiilor
ce 1i revin si a sarcinilor date spre realizare ;

- indeplineste, potrivit legii, orice alte atributii incredintate de sefii ierarhici superiori,

precum si cele rezultate din legi si alte acte normative, in legatura cu sarcinile de
serviciu.

DIRECTOR EXECUTIV,
Mihaela Chircu
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concurs recrutare functie publica de executie, perioadd nedeterminat

pentru postul de consilier, clasa |, grad profesional asistent, in cadrul Directiei

10.

si Cooperare- Compartimentul Cooperare International si Relatii cu ONG

. Constitutia Romaniei, republicat;
. OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ:

Partea | - dispozitii generale;

Partea Ill - administratia publica locala:
Titlul V: cap. |, cap. II, cap. VI, cap. VII, cap. VII;
Titlul VII;

Partea VI - Statutul functionarilor publici, prevederi aplicabile personalului contractual -
din administratia publica si evidenta personalului platit din fonduri publice;

Partea VIl - Raspunderea administrativa;

. Legea nr. 287/2009 privind Codul civil, republicatd, cu modificirile si completarile

ulterioare: SECTIUNEA a 3-a Respectul vietii private si al demnitatii persoanei umane;

OG nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicata;

Legea nr. 590/2003 privind tratatele;

Ordonanta Guvernului nr. 26/2000 cu privire la asociatii si fundatii, aprobatad cu
modificari prin Legea nr. 246/2005, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 350/2005 privind regimul finantarilor nerambursabile din fonduri publice

alocate pentru activitati nonprofit de interes general, cu modificirile si completarile
ulterioare;

Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificirile si completarile
ulterioare;

Ordinul ministrului Finantelor Publice/ministrului Dezvolt&rii Regionale si Locuintei nr.,
1030/1120/2014 pentru aprobarea procedurii de finantare prevazute la art. 351 din
Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificdrile si completarile
ulterioare;

Ordonanta Guvernului nr. 29/2015 privind gestionarea si utilizarea fondurilor externe
nerambursabile si a cofinantarii publice nationale, pentru obiectivul "Cooperare

teritoriald europeand”, in perioada 2014-2020, aprobati cu modificari prin Legea nr.
12/2016, cu modificarile si completarile ulterioare.

DIRECTOR EXECUTLYV,
Mihaela Chircu



